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LE RESPONSABLE DES INSCRIPTIONS 

 
Mission 
Il procède à l’inscription définitive des concurrents conformément à l’avis de course. Plusieurs personnes 
peuvent être nécessaires selon le nombre de concurrents. 

 
Avant les inscriptions 

 
• Préparer le local de la chaîne d’inscription 
• Avoir lu attentivement l’avis de course 
• Afficher les documents nécessaires à l’inscription 
• Installer les connexions informatiques le cas échéant 

Pendant les inscriptions 
 
• Accueillir les concurrents et demander les documents nécessaires 

o Pour 18 ans et plus licence FFVoile pratiquant jusqu’à grade 5, au-delà 
licencecompétition ou licence FFVoile pratiquant accompagnée d’un certificat médical de 
moins d’un an, 

o Pour les mineurs quelques soit le grade : licence compétition ou attestation d’avoir rempli 
le questionnaire médical 

o autorisation parentale pour les mineurs, 
o éventuellement timbre de classe, 
o éventuellement certificat de conformité du bateau, 
o éventuellement autorisation de port de publicité 
o frais d’inscription éventuels 
o en cas de concurrents étrangers, l’attestation d’assurance (Responsabilité civile de 3 

millions d’euros) et la preuve d’appartenance à une fédération World Sailing (sinon 
proposer une licence temporaire) 

• Vérifier les numéros de voile, en cas de préinscription 
• Remettre aux concurrents ce qui est prévu 
• Trnsmettre les inscriptions confirmées au commissaire au résultat au fur et à mesure 

Après les inscriptions 
• Communiquer les derniers inscrits au commissaire au résultat 
• Transmettre les demandes de dérogation au comité de course et au jury 
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Après la régate 
 
• Remettre aux concurrents les documents conservés : cautions 
• Participer à la remise en ordre du club 

 
 
 

MATERIEL DU RESPONSABLE DES INSCRIPTIONS 
 
 

Local d'accueil, tables, chaises 

Panonceaux, tableau et contenus du dossier d’inscription 

Dossier de pré-inscription, fiches d'inscription, feuilles, crayons 

Listes des noms, rôles et n° de téléphone des membres de l’organisation ainsi que des arbitres 

Documents réglementaires : Avis de Course, Instructions de Course, Règles de Course à la Voile (RCV) 

Adresse Médecin (licence). Téléphone, ordinateur et accès internet 

Caisse (droits d'inscription) 

Casiers pour conserver les enveloppes - dossiers d'inscription 

Boites archivage, listes coureurs au fur et à mesure 

Radio VHF ou talkie-walkie en mer 

Talkie sur plan d’eau intérieur 

Photocopieuse 


